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Ghidul operatorului din
centrul de examen

Ca operator al centrului de examen, in platforma de evaluare digitalizata, gestionati:

- Tnainte de examen, pregétirea centrului pentru examen:
o verificarea salilor de examen,
o verificarea/efectuarea repartizarii candidatilor in sali,
o repartizare asistentilor care vor scana in sali,
- Tntimpul si imediat dupd examen verificarea faptului ca pentru toti candidatii prezenti a fost
fncarcata lucrarea,
- Dupa examen:
o asigura descarcarea lucrarilor Tn vederea vizualizarii, conform solicitarilor depuse,
o asigura inregistrarea contestatiilor depuse de candidatii care au sustinut examenul in
centrul dumneavoastra.

Autentificare

Pasul 1 - Autentificarea
1. Accesatiev.edu.ro.

2. Apasati HENJSEIER L] ER

3. Introduceti adresa de email declarata pentru Evaluarea digitalizata si apdsati

=®) Bine ai venit!

%) Recuperare parola

Adresa de Email

Intra in contul tau

xemplu@domeniu.
6 Parola
roduceti paro aici &

4. Veti primi un email cu linkul pentru resetarea parolei.

Resetare parola

i

o noreply@edu.ro <noreply@edu.ro>

1297

Urmati pasii indicati si alegeti o parola pe care sa o retineti.
5. La autentificarile ulterioare, pe emailul declarat pentru
Evaluarea digitalizata, veti primi un mesaj cu un cod

Cineva tocmai a solicitat s3 iti modifice credentialele contului. Daca ai fost tu, apasa pe link-ul de mai jos
pentru a le reseta.

necesar pentru accesul pe platforma.
Introduceti codul in campul dedicat.
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Link pentru resetarea credentialelor

Daca nu doresti s3 iti resetezi credentialele, ignora acest mesaj si nu se va schimba nimic.
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Codul tau de autentificare %) Autentificare #) Autentificare

Introduceti codul de acces primit pe emailul dvs. Introduceti codul de acces primit pe emailul dvs.
° noreply@edu.ro <noreply@edu.ro>

14:00

Catre:

Codul tdu de autenfificare pentru platforma este:66737252

ATENTIE!

Daca primiti urmatorul mesaj:

Nume de utilizator sau parol& incorecta.

%) Bine ai venit!

Intra in contul tau

Adresa de Email
exemplu@domeniu.ro

Parola

Introduceti parola dvs. aici

e  Verificati daca ati scris corect adresa de email si parola.

e  Daca ati uitat parola, folositi linkul si urmati pasii indicati.

Daca ati scris corect adresa de email si parola, dar in continuare nu va puteti autentifica,
contactati comisia judeteana pentru a verifica datele cu care a fost creat contul.

Daca nu primiti emailul cu codul de acces, verificati si folderele Spam/Junk sau solicitati un cod nou

ETERENeSOLICITA CODUL DIN NOUJ

Pasul 2 - Verificarea salilor de examen

6. Accesati meniul Centre. Va fi afisat Tn pagina centrul dumneavoastra de examen. Salile de
examen definite Tn aplicatia de examen (EVNAT sau BAC) sunt importate in platforma de
evaluare digitalizata. Daca nu, salile pot fi create si in platforma.

7. Accesati pagina centrului prin clic pe randul corespunzator.

Evdig EX OP03

Centre de Examen

Cautd Centru

# Centre
@ Ajutor Nume
CL CEX 001 @

8. Puteti adduga cate o sald, pe rand, prin clic pe Adauga sala.

Rows perpage: 10 = 1-1of1
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I RO  Deconectare

Evdig EX OP03
< CL CEX 001

Asistenti

# Centre
Cautd clase Adaugd sala Creeazd sili de examen
@ Ajutor

Nu am gasit clase.

9. Apoi completati denumirea salii si numarul de locuri pe care il permite si apasati Creeaza sala de
examen.

Adauga sala

10. Puteti crea toate salile deodatd, apdsand Creeaza sali de examen. Introduceti numarul de sali din
centrul de examen iar platforma le va crea automat. Daca este necesar, puteti modifica atat
denumirile salilor cat si numarul de locuri din fiecare sala.

Creeaza sali de examen

Numar sali

Lecuri

Creeaza séli de examen
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Pasul 3 - Verificarea repartizarii elevilor
11. Gasiti lista elevilor din centrul dumneavoastra de examen accesand meniul Elevi.

Deconectare

Evdig EX OP03
< CLCEX 001

Sili de clasa Asistenti

# Centre
Cauta Elevi Import3 elevi
@ Ajutor
Nume CNP Cod SIIIR Sterge Editeazd
@ ENVIIl CL Elev01 3266213280001 B69399038 ﬁ Va
ENVIIl CL Elev02 3266213280002 B61670186 ﬁ V4

12. Daca descoperiti o eroare in datele elevilor, puteti modifica prin clic pe randul corespunzator
elevului si editarea numelui sau a CNP-ului. Dupa efectuarea modificarilor, apasati Actualizeaza
elev pentru salvare.

Actualizeaza elev

Nume

ENVIII CL ElevD1

NP
3266213280001

13. Repartizarea pe sali este importata din aplicatia de examen (EVNAT sau BAC) dar poate fi
definita si Tn platforma, daca este cazul, pentru fiecare proba in parte.
Pentru a face repartizarea in platforma este necesar sa accesati meniul Probe, apasati Alege
pentru proba pentru care faceti repartizarea.
Repartizarea elevilor n sdlile de examen din centru se face prin clic pe sdgeata din coloana Sala,
pentru fiecare elev, si adaugarea lui intr-una din salile de examen deja existente in centru.

Nume CNP Sala Cod anonimizare Disciplina
Nerepartizat
Elev 1 Nume 4279824621115 sala 29 AB9631874 Limba si literatura romana
Sela
Elev 10 Nume 4270824621989 AB9631874 Limba si literatura romana

sala29 ~

Daca este necesar, puteti sterge toate repartizarile prin clic pe Sterge toate repartizarile.

Dupa ce repartizarea elevilor pe sdli este efectuatd, se poate descdrca, prin clic pe Descarca lista
elevilor repartizati pe sali, un fisier .pdf care contine lista elevilor, pe sali.
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Pasul 4 - Repartizarea asistentilor

14. Conturile asistentilor pot fi create la nivelul comisiei judetene sau la nivelul centrului de examen.
Daca asistentii au fost deja importati, veti gasi lista acestora accesand meniul Asistenti.

Deconectare

Evdig EX OP03

« CL CEX 001

séli de clasa

# Centre
Cauté Asistenti Importa asistenti
@ Ajutor
Email Nume Prenume Stare Actiuni
asop05@evdig.ro Evdig AS 0P05 @ ]
asop06@evdig.ro Evdig AS OPOG6 @ o
Rows per page: 10 ~ 1-20f2

15. Daca nu regasiti toti asistentii accesand meniul asistenti, creati conturi pentru fiecare asistent
din  centrul dumneavoastrd de examen. Apasati butonul Adauga asistent.

Operator O Centru Examen

< Centru 1

@ Sali de examen Probe
& Centre
Cauta Asistent

@ Ajutor

Email Nume Prenume Stare Actjuni

16. Se deschide un formular pe care il completati:
e Prenume
e Nume
e Email
e Parola
e Numar de telefon
e Apoi apasati Adauga asistent.

17. Meniul Probe afiseaza probele examenului. Alegand una dintre probe, veti putea sa repartizati

elevii in salile de examen din centru, sa repartizati asistentii pe sdlile existente in centru si sa
marcati contestatiile.

Repartizarea asistentilor in sali trebuie facuta pentru fiecare proba in parte. Apasati Alege
pentru proba pentru care repartizati asistentii.
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Deconectare

Evdig EX OP03

¢ CL CEX 001

séli de clasa Asistenti

#& Centre
Limba i literatura romané Matematica Limba si literatura matema
@ Ajutor

ALEGE ALEGE ALEGE

18. Alegeti meniul Repartizeaza asistenti. Repartizarea asistentilor in salile de examen din centru se
face prin clic pe sageata din coloana Sala, pentru fiecare asistent, si adaugarea lui intr-una din
salile de examen deja existente in centru.

Operator O Centru Examen
< Centru 1 - Limba si literatura materna

Repartizeaza elevi Contestaji

& Centre

D Ajutor

Email sala Nume Prenume Stare

Nerepartizat + asis test @

19. Dupa incheierea probei verificati in lista candidatilor daca pentru toti cei prezenti lucrarea a fost
incarcata: parcurgeti lista candidatilor si observati iconita verde pentru cei prezenti. Din partea
de jos a paginii alegeti sd vedeti 100 de randuri pe pagind.

Repartizeaza candidati ~ Repartizeaza asistenti Contestatii
@ Cauta dupa numele candidatului Cauta CNP-ul candidatul-ui
Nume CNP Sala Cod Disciplina Actiuni
Sala
Elev 1 Nume 4279824621115 Sala Flow Minimal AB9631874 Limba g\lneratur B B
Sala
Elev 10 Nume 4279824621989 Sala Flow Minimal AB9631874 Limba si literatura romana B B
Sala
Elev 11 Nume 4279824621988 sala Flow Minimal AB9430349 Limba si literatura romana B a e
10
B B ©
50
Randuri pe pagindg 100 1-17din 17
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Pasul 5 - Vizualizarea lucrarilor in Centrul de examen
Vizualizarea de catre candidati a lucrarilor incarcate in platforma se poate face in CEx dupa
finalizarea evaluarii, Tnainte de marcarea contestatiilor.

20. Pentru a vizualiza lucrarea unui anumit candidat, la cerere, accesati proba si apoi lista
candidatilor. Puteti cauta dupa numele candidatului sau dupa CNP.

Test11 O OpEx

] < I - Proba obligatorie a profilului — proba E.c)

@ @ Repartizeaza candidati  Repartizeaza asistenti Contestati

Caura dupa numele candidatulul Cauta CNP-ul candidatulul

& Centre
) Profil

) Ajutor
Nume 1 CNP Sala Cod Disciplina Actiuni

Sole
| | 1 | | Matematica M_tehnologic B B

| | s I:l Matematica M_tehnologic B} B @
| | I:l Matematica M_tehnologic B B

21. Clic pe iconita care arata lucrarea incarcata:
viscipina AcTun

713599 Matematica M_tehnologic @ @ B

Descarcd POF

345774 Matematica M tehnaloaic ™ M 0O A
22. Apasati Descarca:

Incarcari -

V& rugam sé apasati pe butonul de mai jos pentru a descarca lucrarea
candidatului.

23. Parola pentru deschiderea fisierului cu lucrarea nesecretizata este emailul cu care este
autentificat operatorul CEx:

Ghidul operatorului CEx Pagina 7 din 8



M RL [
MINISTERUL EDUCATIE ev.edu.ro

Password reguired

This document is password protected, Please anter a password

Pasul 6 - Marcarea contestatiilor

24. Marcarea contestatiilor se realizeaza in aplicatia de examen (EVNAT/BAC), iar sincronizarea
platformelor se face automat.

* Notificirile trimise de platforma pot fi consultate aici:

Deconeclare

Succes!
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